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[bookmark: _Toc511413286][bookmark: _Toc97301303]一、平台登录
专家今入评标室后，打开评审登录界面，点击“人脸识别登录”按钮，等待片刻后弹出选择项目窗口，选择要进入的项目后，即可进入电子评审系统。 （如图1.1）。
[image: 11(1)]
图1.1
[image: 22(1)]
图1.2
在此界面专家可以核对自己的相关信息，确认无误后，点击“下一步”（如图1.3）
[image: IMG_256]
图1.3
[bookmark: _Toc511413287][bookmark: _Toc97301304]二、评审前期准备
[bookmark: _Toc511413288][bookmark: _Toc97301305]2.1 查看项目详情
在项目详情页中，专家可查看招标文件和澄清答疑情况（如图2.1）。查看完成后点击下一步。
[image: IMG_256]
图2.1
[bookmark: _Toc511413289][bookmark: _Toc97301306]2.2 专家信用承诺书
	在该界面中专家先阅读细则，勾选下方选项后（如图2.2），点击确认。确认完成后，需要等待代理确认专家身份信息，之后点击“同意”（如图2.3）。
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图2.2
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图2.3
[bookmark: _Toc511413290][bookmark: _Toc97301307]2.3 专家回避
该界面中专家需选择需要回避的单位，
（1）若要回避，勾选需回避的企业，点击“回避”退出评标系统。
（2）如无需回避，则点击“不回避”，进入下一步（如图2.3）。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\评标截图\8回避.png]
图2.4
[bookmark: _Toc511413291][bookmark: _Toc97301308]2.4 推举专家组长及资格审查
专家组长候选人列表中，点击专家姓名前方的按钮，即为投票成功。推举组长结束后点击“下一步”进入评标环节。
注：公开项目专家需要等待采购人进行资格审查
	  非公开项目专家和采购人一起进行资格审查


[image: C:\Users\Administrator\Desktop\评标截图\9专家投标页面.png]
图2.5
注：
每位专家每轮仅能提交一票；
若专家意见不统一，则进入第二轮投票，直至结果统一为止
专家组长候选人中，不包括采购人代表。



3、 [bookmark: _Toc511413292][bookmark: _Toc97301309][bookmark: _Toc511413293]评审环节
[bookmark: _Toc97301310]3.1评审流程
专家组长评审界面（如图3.1），其他专家评审流程仅有资格审查、符合性审查、商务标、技术标。评审时专家点击“资格审查”、“符合性审查”、“商务标”、“技术标”按钮即可，专家组长需在每项节点评审完成后，点击汇总按钮即可。
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图3.1
[bookmark: _Toc511413294][bookmark: _Toc97301311]3.2资格审查
[bookmark: _GoBack]专家点击“资格审查”字样的按钮，弹出符合性审查打分界面，评标委员会每一位专家对各投标单位的标书实质性条款响应情况进行评审，如图3.2。提交完成后，点击右上角“关闭”即可，汇总界面，如图3.3。
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图3.2
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图3.3
[bookmark: _Toc97301312]3.3符合性审查
与资格审查一样，为合格不合格制，如图3.4所示。
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图3.4
（1）评分项目
该区域为资格审查评分项，分别点击不同的评分项进行合格评审。
（2）评分依据区域
	该区域为招标文件中代理在第五章招标文件要求投标文件需包含的内容中所编辑内容的展现，专家需根据该依据进行评审。
（3）切换投标人标签栏
	专家可点击投标人标签对投标人的标书进行切换。
（4）评审区域
	专家须在该区域对符合性审查的结果进行设置。符合要求选择“合格”；不符合要求，选择“不合格”。如需对评审结果进行说明，则可在“请在此处填写打分理由：”填写框中进行说明。
（5）附件查看区域
该区域为投标人制作投标文件的呈现区域。
（6）附件列表查看区域
	若投标人在制作投标文件时上传多个附件，则可在该区域进行对附件的点选查看。
（7）操作栏
1、提交：专家评审结束后，点击“提交”按钮即可。提交后，不可修改评审结果。
2、申请废标：详见第六章废标
3、报表预览：专家评审完成后，可点击“报表预览”预览评审结果，确认无误后，即可提交。
所有专家提交后，由专家组长对结果进行汇总。专家组长点击网页端第二个节点，进入汇总界面，汇总成功后，弹出符合性审查表，如图3.5。
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图3.5


[bookmark: _Toc97301313]3.4多轮报价
	专家根据招标文件要求，进行多轮报价设置。如图3.6、3.7所示。
[image: ]图3.6
[image: ]图3.7



[bookmark: _Toc511413295][bookmark: _Toc97301314]3.5 商务标评审
[bookmark: _Toc511413296][bookmark: _Toc97301315]3.5.1 商务标评审界面
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图3.8
（1）评分项目：该区域为招标文件要求的专家评审项；
（2）投标文件目录：该目录为投标人制作投标文件目录，专家可点击该区域对投标文件进行逐项查看。
[bookmark: _Toc511413297][bookmark: _Toc97301316]3.5.2 企业性质认定
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图3.9
[bookmark: _Toc511413298]通过查看投标文件目录中各投标人所上传的中小企业声明函，或残疾人福利企业证明，判断该单位性质是否属于小微企业。专家可以点击投标函界面的单位信息，对企业性质进行认定。因为在招标文件中规定，小微企业或残疾人福利企业，投标报价享受10%优惠。
[bookmark: _Toc97301317]3.5.3 报价一览表
[image: ]
图3.10
（1）单价查看：专家可通过该界面查看投标人的“报价一览表”，查看各项报价
（2）分类查看：针对政府采购货物类的项目，点击界面中的“节能产品”“环保产品”“小微产品”，可分类查看货物的提供商，在此展示的是投标人制作投标文件时自己选择货物分类。
因为已经对投标人企业性质进行认定，使用自动计算功能，系统自动按照招标文件投标报价计算规则计算投标报价得分，无需人工计算，如图3.11。
[image: ]图3.11

[bookmark: _Toc511413299][bookmark: _Toc97301318]3.5.4 商务标一致性检查
	商务标需要专家评审一致，若不一致，专家将无法提交汇总。
[bookmark: _Toc511413300][bookmark: _Toc97301319]3.6 技术标评审
[bookmark: _Toc511413301][bookmark: _Toc97301320]3.6.1技术标评审界
根据招标文件及评分办法依次对每一家投标单位的每一项进行打分，如图3.12所示。
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图3.12
[bookmark: _Toc511413303][bookmark: _Toc97301321]3.6.2 打分操作
专家直接在打分框中输入分数即可。打分完成后，点击“报表预览”可查看打分内容，确认无误后，点击“提交”即可。提交完成后，点击右上角关闭即可。
注：分数不可超过上限值。
[bookmark: _Toc511413304][bookmark: _Toc97301322]3.6.3 组长技术标汇总
组长点击“技术标汇总”按钮。
[image: ]
图3.13
[bookmark: _Toc511413305][bookmark: _Toc97301323]3.7 汇总结果并确定中标人
所有评审项评审完毕后，评标委员会专家组长确认结果无误后，点击“确定中标人”确认招标项目中标单位，未中标单位要先点击填写按钮，填写未中标原因，中标单位直接勾选即可，如图3.15、3.15。
[image: ]
[bookmark: _Toc511413306]图3.14
[image: ]图3.15
[bookmark: _Toc97301324]四、评审意见表
确定中标人后，专家可进入下一步，填写专家评审意见表。填写完成后，点击“保存”按钮，如图4.1。
[image: ]
图4.1
注：
1、家点击企业列表中的单位，单位名称自动加载到推荐意见当中；
2、需全部专家全部填写完成后，才可进入下一步。
[bookmark: _Toc97301325]
五、生成报表并签章
进入下一步后，系统自动生成“专家评审意见表”、“商务标汇总表”、“技术标打分表”、“评分汇总表”和“评标报告”，专家点击左上方的“签章”按钮，进行人脸识别验证，验证成功后会提示云签章成功，所有专家签完章之后，由组长进行合并即可，如图5.1。[image: ]图5.1

[bookmark: _Toc511413307]

[bookmark: _Toc97301326]六、废标操作
1、如果专家组对此项目具有废标意向，可由组长在开始评标页面进行废标操作，点击废标，填写废标原因，点击保存即可，如图6.1、6.2
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图6.1
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图6.2
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